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Moderation von Arbeitsgrupp en

Besprechun gen und Konferenzen nehmen in vielen Unternehmen bereits mehr als die H alfte
der Arbeitszeit in Anspruch. Dennoch ist angesichts der flacher werdenden Hierarchien und
der zun ehmenden Bedeutung von Projekt- und Teamarbeit mit einem weiteren Anstieg des
Besprechun gsbedarfs zu rechn en.

Ziel:

Inhalte:

Methodik:

Investition:

Termine:

Sie

e werden im Anschluss an das Training in der Lage sein, in den von Ihnen geleiteten
Zusammenkinften die Effizienz in Bezug auf Zeitmanagement und Ergebnisorientierung
erheblich zu steigern und durch einen teamorientierten Arbeitsstil fir zufrieden stellende
BesprechungsERGEBNISSE zu sorgen.

e Ein weiterer Bestandteil des Seminars ist die Vorbereitung auf die erhéhten Anforderungen
der Eigenverantwortung der Mitarbeiter/Teilnehmer. Sie erhalten mit der
Moderationsmethode ein Werkzeug, um Dynamik, Ergebnisse, Motivation, Identifikation
und Verantwortungsbereitschaft der Teilnehmenden wesentlich zu steigern.

e Vorbereitung von Besprechungen

e “WVEDAN®" - Konzept

e Personliche Vorbereitung

e Rahmenbedingungen gestalten

e Funktionen und Aufgaben des Leiters/Moderators
e Ergebnisorientierte Gesprachsfihrung

o effektive Fragetechniken und aktives zuhéren

¢ Visualisierungsmethoden und Medieneinsatz

e Zeitbudgets planen und einhalten kénnen

e Umgang mit schwierigen Besprechungssituationen
e konstruktiver Umgang mit negativen rhetorischen Tricks, Killerphrasen und Machtspielen

Besonderer Wert wird auf die Behandlung konkreter Fallbeispiele aus dem beruflichen

Alltag der TeilnehmerInnen gelegt. Der Trainingsprozess verlauft im Wechsel von
Trainerinput, medialer Prasentation und Einzel-/Gruppenarbeit sowie Ubungen.

€ 840,- (zzgl. MwSt.) / 1 Tag
bitte erfragen Sie die aktuellen Termine bei uns
Anmeldungen werden in der Reihenfolge ihres Eingangs berlicksichtigt.

Die Teilnehmerzahl ist auf max. 10 Personen begrenzt!
Sichern Sie sich Ihre Teilnahme frihzeitig!

AMB Akademie Berli%

Berliner Str. 18

D-13467 Berlin

Fax 030 — 374 68 695

Info @ AMB-Akademie.com
Tel.: 030 - 374 66 430
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Seminaranmeldung

Vorname

Firma

Strasse, Haus-Nr.

PLZ Stadt

eM ail Telefon

Datum, Unterschrift, Stempel

AMB Akademie Berli%

Berliner Str. 18

D-13467 Berlin

Fax 030 — 374 68 695

Info @ AMB-Akademie.com
Tel.: 030 - 374 66 430

Name

Fax
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Ja, ich bin dabei

Ich melde mich zum Seminar

(Titel)

am (Termin bitte unbedingt angeben!):

in Berlin zum Brutto-Preis von € an.

Ich/wir nehmen folgende Rabatte/Nachlasse in Anspruch:

Die gultigen Allgemeinen Geschaftsbedingungen habe ich
gelesen (auch unter www.AMB-Akademie.com) und erkenne diese mit
meiner Anmeldung an.

Besonders interessant im Seminar wird flr mich sein:
(Um eine optimale Seminarzusammensetzung zu gewahren, schildern Sie uns bitte Ihre
personlichen Erwartungen und Ziele, die Sie mit diesem Seminar verbinden)

Bitte schicken Sie mir die Anmeldebestdatigung und Rechnung per
Post Mail Fax

(Gewdlinschtes bitte ankreuzen)

Datum, Unterschrift, Stempel

AMB Akademie Berli%

Berliner Str. 18

D-13467 Berlin

Fax 030 — 374 68 695

Info @ AMB-Akademie.com
Tel.: 030 - 374 66 430
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Seminarplaner

Name Vorname Seminarthema offen Inh. Preis Datum




Wir freuen uns @

Wir freuen uns auf Ihre Erwartungen, Fragen, Anregungen...!
Nehmen Sie mit uns Kontakt auf! Gerne schicken wir Ihnen auch unsere
ausfiihrliche Firmenprasentation inklusive aller Seminare auf CD.

AMB Akademie Berli%

Berliner Str. 18

D-13467 Berlin

Fax 030 - 374 68 695

Info @ AMB-Akademie.com
Tel.: 030 - 374 66 430

Qualitat
Transparenz
Integritit
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